
Farbloser Einheitsbrei? 

NEIN DANKE!

INNENDIENST 

& PROJEKT-
ASSISTENZ (m/w/d)

Wir sind ein bunter Mix aus kreaঞven 
Köpfen und Strategen im Bereich 
Hotelmarkeঞng. Bei uns tre@en Ideen 
auf Umsetzung, Zahlen auf Emoঞon. 

Du liebst Zahlen, bist zuverlässig 
und genau, hast Freude am direkten 
Kunden- und Lieferantenkontakt? 

Dann bist du bei uns goldrichঞg 
– denn „geht nicht“ gibt’s nicht in 
unserer Vertriebswerk-Familie!

DEINE AUFGABEN

•	 Au[ragsabwicklung – von der 
Angebotseinholung bis zur Fakturierung

•	 Telefonische Betreuung und Beratung 
unserer Geschä[skunden

•	 Enge Zusammenarbeit mit Team- und 
Projektleitung, Kunden und Lieferanten

•	 Unterstützung in der Kundenbetreuung: 
Vorbereitung & Nachbereitung von 
Terminen, Präsentaঞon von Reports

•	 Erstellung von Staঞsঞken, Benchmarks 
und Markeঞngunterlagen

•	 PYege und Aktualisierung von 
Kunden- und Lieferantendaten

DAS BRINGST DU MIT

•	 Kaufmännische Ausbildung und Erfahrung

•	 Strategisches und analyঞsches Denken 
gepaart mit Kommunikaঞonsstärke

•	 Selbstständige, strukturierte 
und präzise Arbeitsweise

•	 Sicherer Umgang mit gängigen 
PC-Programmen 

•	 Begeisterung für Hotellerie, 
Tourismus und Markeঞng

DAS ERWARTET DICH

•	 Spannende Projekte im 
Tourismus- und Hotelbereich

•	 Raum für Eigeniniঞaঞve, Ideen 
und persönliche Entwicklung

•	 Flexible Arbeitszeiten und ein 
inspirierendes Umfeld

•	 Bru�omonatsgehalt für 20 Stunden/Woche: 
1.200,00 bru�o, je nach QualiCkaঞon und 
Erfahrung ist eine Überzahlung möglich

•	 Ein Arbeitsplatz, an dem Lachen 
ausdrücklich gewünscht ist

20 Stunden ab sofort Standort Liezen

BEWIRB DICH JETZT!

Schick uns deine Unterlagen 
an lisa@vertriebswerk.at

WIR FREUEN 

UNS AUF DICH!


